
www.casa-ac.ch

La Casa Andrea Cristoforo di Ascona è una casa di convalescenza con assistenza medica e infermieristica, offre 
delle terapie artistiche e fisiche complementari, attività sociali e culturali su base antroposofica.

Cerchiamo da subito o in data da convenire un 

Contabile (m/f) 
(grado di occupazione 20-40%)

Requisiti:

	 •  Diploma di contabile cantonale oppure diploma di commerciale con solida esperienza di contabilità
	 •  Esperienza di almeno 5-7 anni in ruoli amministrativi e contabilità
	 •  Ottima conoscenza del tedesco e dell’italiano
	 •  Buona conoscenza dell’utilizzo di Excel e di programmi di gestione amministrativa
	 •  Puntualità, affidabilità e discrezione

Mansioni principali:

	 •  Gestione della contabilità (finanziaria/debitori/creditori)
	 •  Stesura e controllo bilancio e Budget
	 •  Gestione fatturazione
	 •  Controllo debitori e richiami
	 •  Allestimento dei conteggi IVA
	 •  Chiusure mensili e annuali
	 •  Amministrazione e gestione della cassa principale
	 •  Assistenza revisione conti annuali
	 •  Gestione delle obbligazioni di cassa e dei prestiti
	 •  Gestione delle donazioni e dei lasciti 
	 •  Amministrazione generale

Le aspetta un campo di attività interessante, un‘atmosfera di lavoro collegiale, collaboratori motivati e un posto di 
lavoro in uno dei luoghi più belli della Svizzera.

Si prega di inviare i documenti di candidatura completi e informativi (lettera di candidatura, curriculum vitae, diplo-
mi e certificati di lavoro) a:

Casa Andrea Cristoforo, 
Ufficio Personale
Strada Collinetta 25
6612 Ascona		  oppure via e-mail a: irene.karpf@casa-ac.ch


